Espace CS   —   Modèle de PV — Réunion interne du CS
PROCÈS-VERBAL
Réunion interne du Conseil Syndical

	Copropriété :
	 

	Adresse :
	 



	Date :
	 
	Début :
	 
	Fin :
	 
	N° :
	 



	Lieu :
	 



	1.  Présence des membres
Rôles à adapter à l’organisation du conseil



	Nom & Prénom
	Rôle
	Présent
	Excusé
	Absent

	 
	Président(e)
	□
	□
	□

	 
	Secrétaire
	□
	□
	□

	 
	Trésorier(-ière)
	□
	□
	□

	 
	Membre
	□
	□
	□

	 
	Membre
	□
	□
	□

	 
	Membre
	□
	□
	□

	 
	Membre
	□
	□
	□



	Membres présents :
	 
	/
	 
	membres au total



Réunion ordinaire : vérifier les règles de présence et de vote fixées par la copropriété.
	2.  Ordre du jour
Conseil pratique : transmettre les sujets à l’avance, selon les règles de la copropriété.



	1.
	 



	2.
	 



	3.
	 



	4.
	 



	5.
	 



	6.
	 



	7.
	 



	8.
	 




	3.  Approbation du procès-verbal précédent



	PV de la réunion du :
	 
	Avis :
	□  Sans réserve
	□  Avec réserves
	□  Reporté


Réserves ou corrections :
	 
 



	4.  Points traités
Reproduire ce bloc pour chaque point de l'ordre du jour



	Pt.1
	Intitulé : .................................................................


Résumé des échanges :
	 
 
 


Décision :
	□  Oui
	□  Non
	□  Renvoyé à l'AG
	□  Renvoyé au syndic
	Responsable : ...........................
	Avant le : ................................


Libellé précis de la décision :
	 
 




	Pt.2
	Intitulé : .................................................................


Résumé des échanges :
	 
 
 


Décision :
	□  Oui
	□  Non
	□  Renvoyé à l'AG
	□  Renvoyé au syndic
	Responsable : ...........................
	Avant le : ................................


Libellé précis de la décision :
	 
 




	Pt.3
	Intitulé : .................................................................


Résumé des échanges :
	 
 
 


Décision :
	□  Oui
	□  Non
	□  Renvoyé à l'AG
	□  Renvoyé au syndic
	Responsable : ...........................
	Avant le : ................................


Libellé précis de la décision :
	 
 




	5.  Contrôle financier
Art. 26, décret 1967 — Vérification trimestrielle conseillée



	□
	Grand livre / balance générale examiné(e)



	□
	Relevés du compte bancaire séparé vérifiés



	□
	État des impayés examiné



	□
	Dépenses hors budget identifiées et justifiées



	□
	Appels de fonds conformes au budget voté




Observations financières :
	 
 



	6.  Tableau de suivi des actions en cours



	Action
	Responsable
	Échéance
	État

	 
	 
	 
	□ OK   □ En cours   □ Bloqué

	 
	 
	 
	□ OK   □ En cours   □ Bloqué

	 
	 
	 
	□ OK   □ En cours   □ Bloqué

	 
	 
	 
	□ OK   □ En cours   □ Bloqué

	 
	 
	 
	□ OK   □ En cours   □ Bloqué

	 
	 
	 
	□ OK   □ En cours   □ Bloqué



	7.  Prochaine réunion



	Date proposée :
	 
	Heure :
	 
	Lieu :
	 



Points à inscrire à l'ordre du jour :
	 
 
 



	8.  Signatures
Signatures proposées pour ce compte rendu, selon les règles de la copropriété



	Président(e) du CS
Nom : ................................................................
Signature & date
	
	Secrétaire de séance
Nom : ................................................................
Signature & date



	Conseil pratique : rédiger rapidement ce compte rendu et le conserver au conseil syndical.
Transmettre au syndic les points utiles ; limiter la diffusion des données personnelles.
Réunion ordinaire : loi de 1965, art. 21 ; décret de 1967, art. 22 et 26. Hors PV de délégation.


Page  /    |   Décret n°67-223 du 17/03/1967, art. 22 — Loi n°65-557 du 10/07/1965, art. 21
